INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADE:

Guatemalq, 28 de febrero de 2022

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte v la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Marta Estela Gonzalez Castellanos CuUL: 1605200370101
Nimero de contrato: DGDR-029-38-2022. Acuerdo Ministerial: 15-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 64957209
Ndmero de Factura: 3200141461 -~ Serie: B2DD3D62 -
Honorarios Mensuales: Q 10,000.00 Periodo del Informe: FEBRERO
Monto Total del Contrato Q 119,354.84 Plazo del Contrato: 03/01/2022 AL 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Téemicos para Recursos Humanos de la

Direccién General del deporte y la Recreacidn, Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de $ervicios Téemicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino tnicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el seguimiento de correspondencia relacionada al IGSS ( suspenciones) y la distribucion en la Delegacion de Recursos
Humanos.

2. Apoyé en la distribucion y archivo de correspondencia, ingresada en la Delegacion de Recursos Humanos,

3. Apoyé en la recopilacion de documentos de actualizacion de todo el personal de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

4. Apoyé en el proceso y ejecucidn de circulares u oficios socializando la informacion en la Delegacion de Recursos Humanos.

5. Apoyé en las Actividades relacionadas a la recepcion como recibir v entregar documentacion dentro v fuera de la Delegacion de
Recursos Humanos.
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Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



